PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA

CEP 36.225-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

01-03-1963

PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

EDITAL N° 01

A Prefeitura Municipal de Ibertioga - MG, inscrita no CNPJ sob o n° 18.094.839/0001-
00 com sede na Rua Evaristo de Carvalho, n° 56, Centro, Ibertioga - MG, torna publico que
fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor preco,
conforme descrito neste edital e seus anexos, em conformidade com a Lei Federal n°
10.520/02, o Decreto Federal n° 3.555/2000, bem como os Decretos Municipais, Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e, subsidiariamente, a Lei Federal n®
8.666/93 e demais legislacdes aplicaveis.

Os envelopes, contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacdo
definidos neste edital, deverdo ser entregues ao pregoeiro, ho endereco supracitado, no dia
25 de janeiro de 2021, as 09:00 (nove) horas, quando sera realizada a sessao publica de
abertura.

O pregao sera realizado pela Pregoeira Sra. FABIA EMERENCIANA DA SILVA, e
equipe de apoio, servidores designados pelo Exmo Sr. Prefeito Municipal por meio da Portaria
n° 2008, de 04 de janeiro de 2021.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1- Constitui objeto do presente edital contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de apoio administrativo na conducédo dos processos administrativos do
municipio, notadamente, processos de licitacdo, digitalizacdo de documentos, digitacdo de
documentos, durante quatro dias da semana, em horario de expediente da Prefeitura,
conforme especificacBes constantes do anexo I, parte integrante deste edital.

1.2 — O Contratado, quando da solicitacdo pela Secretaria devera atender as seguintes
exigéncias:

1.3 - Esta licitagé@o é destinada a participacdo de empresas enquadradas como Empresas
de Pequeno Porte — EPP e Microempresas — ME, inclusive Microempreendedores Individuais
— MEL.

1.4 — As empresas que atendam aos requisitos deste Edital, mas que n&o se enquadrem
como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor
Individual — MEI, ndo poderéo langar proposta. Tal procedimento tem por objetivo viabilizar a
aplicacdo do disposto na LC 147/2014.

) CLAUSULA SEGUNDA
LOCAL, DATA, E HORARIO DE RECEBIMENTO E DE ABERTURA DOS ENVELOPES

2.1 - A abertura desta licitagdo ocorrera no dia 25 de janeiro de 2021, as 09:00 (nove) horas,
na sala de reunides da Comissédo Permanente de LicitacGes, quando os interessados deverao
apresentar os envelopes n° 01 - Propostas de precos e n° 02 - Documentos de habilitagdo ao
pregoeiro, bem como a declaragédo, em separado, dos envelopes acima mencionados, dando
ciéncia de que preenchem plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente
edital, conforme modelo do Anexo II.
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2.2 - Nao sera permitida a entrega de envelopes ou quaisquer outros documentos atraves de
via postal, fax, e-mail e similares, exceto quando acompanhados de remessa de desisténcia
de recurso administrativo fora dos envelopes de proposta e documentacao.

CLAUSULA TERCEIRA
DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Os proponentes ou seus representantes legais deverdo apresentar-se para
credenciamento junto ao pregoeiro e/ou equipe de apoio, munidos de documentos que 0s
credenciem a participar deste procedimento licitatério, identificando-se com a carteira de
identidade, contrato social ou outro documento equivalente, a partir das 09:00 (nove) horas,
do dia 25 de Janeiro de 2021.

3.2 - O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico ou particular de mandato,
com poderes para formular ofertas e lances de precos verbais e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame em nome do proponente conforme Anexo lll ou, em sendo sécio,
dirigente, proprietario ou assemelhado, deverd apresentar copia do Estatuto ou Contrato
Social, ho qual estejam expressos seus poderes acompanhados da Carteira de Identidade.

3.3 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera ser apresentado
0 Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, comprovando o
seu enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte juntamente com a
declaracdo, sob as penas da lei, de que cumprem o0s requisitos legais para a qualificacdo
como microempresas ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento
estabelecido na Lei Complementar n® 123/06, conforme modelo Anexo IV.

3.4 — Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, 0 seu representante
legal devera apresentar declaracdo de que nao incorre em nenhuma das hipéteses previstas
no 84° do artigo 3°, da Lei Complementar n° 123/06, conforme modelo Anexo IV.

CLAUSULA QUARTA
DA PROPOSTA DE PRECO

4.1 - A proposta de precos devera ser datilografada ou impressa eletronicamente em papel
com identificacdo da empresa, em 01 (uma) via, redigida em linguagem clara, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, identificada e assinada na Ultima pagina e rubricada nas demais pelo
representante legal da proponente, a ser entregue em envelope devidamente fechado com
cola e rubricado no lacre, contendo, na parte externa e frontal, as indicac¢des:

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA
PROCESSO LICITATORION® __ /
PREGAO PRESENCIAL N /
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

4.2 - Na proposta de precos devera constar, conforme modelo Anexo IX:

4.2.1 — Declaracdo expressa de prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
a contar da data de sua apresentacao;

4.2.2 — Preco unitario e global, de acordo com os pregos praticados no mercado, conforme
estabelece o inciso 1V, artigo 43, da Lei n° 8.666/93, sendo os valores relativos a cada item
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(unitério e global) em algarismo e o valor global da proposta em algarismo e por extenso,
expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as condi¢des deste edital;

4.2.3 — Declaracdo estando de acordo com os termos do edital, incluindo os custos como
fretes, impostos, obrigacdes entre outros.

4.3- Nao serao consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
guaisquer das disposicOes deste edital, sejam omissas ou apresentem irregularidades
insanaveis, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, presumindo-se como tais, as
gue contiverem valores irrisérios ou excessivos, ou aquelas que ofertarem alternativas.

4.4- A apresentacao da(s) proposta(s) implicara na plena aceitacao, por parte do proponente,
das condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

4.5 - Nao serdo aceitas propostas com ofertas ndo previstas neste edital, nem precos ou
vantagens baseadas nas ofertas das demais proponentes.

4.6 - Todos os insumos que compdem o preco, tais como as despesas com impostos, taxas,
despesas como locomocdo e alimentacdo e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto desta licitacdo, correrdo por conta do proponente.

CLAUSULA QUINTA
DA VALIDADE DO CONTRATO

5.1 — O Contrato tera a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura.

5.2 - Nos termos do § 4° do artigo 15 da Lei Federal n° 8666/93, durante o prazo de validade
do Contrato, o Municipio de Ibertioga, ndo sera obrigado a aquisi¢ado, exclusivamente por seu
intermédio, dos materiais objeto do Contrato, podendo utilizar, para tanto, outros meios,
desde que permitidos em lei, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizacdo de qualquer
espécie a empresa contratada.

CLAUSULA SEXTA
DA HABILITAGAO

6.1 - Para habilitacdo, deverd a empresa vencedora apresentar, no envelope n°® 02 -
Documentos de habilitacdo, os documentos abaixo discriminados, em 1 (uma) via e em
cépias autenticadas, obrigando-se a proponente a fornecer a Comisséao Julgadora os originais
correspondentes em qualquer época que lhes forem solicitados.

6.1.1 - N&o serdo aceitos protocolos, documentos em cOpia nao autenticada, nem
documentos com prazo de validade vencido, exceto quando presentes as condi¢cdes
estabelecidas pela Lei Complementar n°® 123/06.

6.1.2 — Os proponentes interessados na autenticagéo das copias pelo pregoeiro ou equipe de
apoio, deverdo procurar ao pregoeiro ou equipe de apoio, antes do inicio da sessao de
abertura da licitacdo para proceder a autenticacdo, pois, em hipdtese alguma serdo
autenticadas durante a realizacdo do certame.

6.1.3 - Os documentos deverdo ser apresentados encadernados ou fixos em pasta propria e
numerados, ndo devendo ser entregues soltos.

6.1.3.1 — O descumprimento do item acima ndo sera motivo de inabilitacdo do proponente.
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6.1.4 — Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade.
Caso o 6rgao emissor nao declare a validade do documento, esta sera de 60 (sessenta) dias
contados a partir da data de emisséo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado
(s) de Capacidade Técnica.

6.1.5 - Os documentos necessarios & HABILITACAO deverdo ser apresentados em envelope
indevassavel, fechado com cola, contendo identificacdo do proponente na face externa e
ainda os dizeres:
PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA
PROCESSO LICITATORION® __ /
PREGAO PRESENCIAL N /
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAQAO
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

Os proponentes deverdo apresentar:

6.2 — Documentos relativos a habilitac&o juridica:

6.2.1 - Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

6.2.2 - Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de empresa individual;

6.2.3 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

6.2.4 - Declaracdo subscrita pelo representante legal da proponente de que ela ndo incorre
em qualquer das condi¢Bes impeditivas, conforme modelo Anexo V especificando:

6.2.4.1 - Que nao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;
6.2.4.2 - Que nao esta impedido de transacionar com a Administracao Publica;

6.2.4.3 - Que néo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos Ultimos 5 (cinco) anos;

6.2.4.4 - Que ndo incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas no artigo 9° da Lei
Federal n° 8.666/93.

6.2.5 - Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIlI do artigo 7° da Constituicdo
Federal, com redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos
salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos, conforme modelo Anexo VI;

6.2.6 - Declaracédo expressa de que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e
anuéncia das exigéncias constantes do edital e seus anexos, conforme modelo Anexo VII.

6.3 — Documentos relativos a Regularidade Fiscal:

6.3.1 - Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) emitido
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em prazo néo inferior a 60 (sessenta) dias;

6.3.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do proponente;

6.3.3 - Certificado de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS;

6.3.4 - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da

Unido com a informagédo de que abrange as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” a
“d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

6.3.5 — Certiddo Negativa de Débito Trabalhista, fornecido gratuitamente pelo Tribunal
Superior do Trabalho — TST;

6.3.6 — Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, estas deveréo
apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacédo da regularidade fiscal,
mesmo que esta apresenta alguma restricao.

6.3.6.1 — Havendo alguma restricado na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente (ME ou EPP) for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual e
sucessivo periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

6.3.6.2 — A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81, da Lei
n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para assinatura do Contrato, ou revogar a licitacao.

6.4 — Documentos relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

6.4.1 - Balanco Patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentados na forma das Leis Federais n°® 6.404/76 e n° 10.406/2002, que comprovem a
boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados monetariamente, quando encerrados ha mais de trés
meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a variagdo, ocorrida no
periodo, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA ou outro indicador que o venha
substituir.

6.4.1.1- Se necessaria a atualizacdo monetaria do Balanco Patrimonial, deverd ser
apresentado, juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo
correspondente, assinado pelo contador.

6.4.1.2- As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste
item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo Balangco Patrimonial
levantado, conforme o caso.

6.4.1.3- Seréo considerados aceitos como na forma da lei o Balan¢o Patrimonial (inclusive o
de abertura) e demonstracdes contdbeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c) por copia ou fotocoOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio
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da proponente; ou

d) por copia ou fotocédpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento.

6.4.1.4- Os documentos relativos ao subitem 6.4.1 deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da empresa proponente e do seu contador, ou, mediante
publicacdo no Orgéo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacdo do
veiculo e a data de sua publicagdo. A indicacdo do nome do contador e do niumero do seu
registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC — é indispensavel.

6.4.2- A capacidade financeira da empresa sera avaliada mediante os seguintes indicadores:
Liquidez Corrente (LC) expressado da forma seguinte:

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender
obrigatoriamente, 0s seguintes requisitos:

LC maior ou igual a 1(um)

6.4.2.1- O item 6.4.2 é somente considerado para fins de Qualificacdo Econémico-Financeira
da proponente. Uma vez habilitada, a maior ou menor pontuacao obtida pela concorrente ndo
tera qualquer influéncia na sua classificacao final.

6.4.3- Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou execucdo patrimonial expedida pelo
distribuidor da sede da empresa proponente.

6.4.4 — E facultativa a apresentacdo do Balanco Patrimonial referente ao item 6.4.2 do Edital
de acordo com a Lei Complementar n°123/2006 para as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP).

6.5 — Documentos relativos a qualificacéo técnica:

6.5.1 — Atestado (s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a execugdo de servigos similares e compativeis com o objeto da licitagao.

6.6 - Ndo tendo a empresa classificada como vencedora do certame apresentado a
documentacdo exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser
aplicada as penalidades previstas na legislagdo que rege o procedimento, e ser4 convocada
entdo a empresa seguinte na ordem de classificagdo, observada as mesmas condi¢des
propostas pela vencedora do certame.

6.7 - A documentacao, na fase pertinente, sera rubricada pelo pregoeiro, pela equipe de apoio
e pelos representantes legais presentes e apds examinada sera anexada ao processo desta
licitacdo, sendo inabilitados aqueles proponentes cuja documentacdo apresente
irregularidades.

6.8 - A documentacéo exigida para atender ao disposto nos itens 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.3 e 6.4,
podera ser substituida, conforme disposto no § 3° do artigo 32 da Lei Federal n® 8.666/93,
pelo Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Ibertioga, com validade
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plena.

CLAUSULA SETIMA )
DOS PROCEDIMENTOS DA LICITACAO

7.1 - Aberta a sessdo, os interessados, ou seus representantes legais, entregardo ao
pregoeiro, devidamente lacrados, os envelopes n° 01 e n° 02 e apresentardo, em separado,
declaracdo dando ciéncia de que preenchem plenamente os requisitos de habilitag&o.

7.2 - Em nenhuma hipétese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo
estabelecido neste edital, exceto para o item 6.1.1 deste edital.

7.3 - Serdo abertos, pelo pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de precos,
ocasido em que se procedera a verificacdo da sua conformidade com os requisitos
estabelecidos neste edital.

7.3.1 - Havendo divergéncia entre o valor proposto por item numérico e por extenso
correspondente, prevalecera o cotado em valor numérico, devendo o pregoeiro proceder a
corregao no valor global.

7.4 - No curso da Sesséo, o pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco por
item e agueles que tenham apresentado propostas com menor preco por item nao superiores
a 10% (dez por cento) da de menor preco por item.

7.5 - Nao havendo, pelo menos 03 (trés) propostas de precos escritas, nas condicdes fixadas
do item anterior, o pregoeiro classificara, dentre os presentes, até o maximo de 03 (trés),
numero que podera ser ampliado em caso de empate, as melhores propostas subsequentes,
para que seus autores participem de lances verbais quaisquer gue sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas.

7.6 - Para oferta de lances, 0 pregoeiro convidara, individualmente, os proponentes
classificados, a partir do autor da proposta de maior preco por item, e as demais, em ordem
decrescente de valor, devendo a oferta ser feita por valor unitario.

7.7 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
na exclusédo do proponente desta fase do certame, caso em que valera para o julgamento o
valor da proposta escrita.

7.8 - O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo pregoeiro, 0s
proponentes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.9 - Dos lances ofertados n&o cabera retratacao.

7.10 — Ao final dos lances, caso haja aumento do prego proposto, o percentual apurado entre
o valor final e o valor inicial, sera igualmente deduzido dos valores unitarios, ou seja, de cada
item.

7.11 - Caso nao se realizem lances verbais, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em
1° (primeiro) lugar, QUANTO AO OBJETO E VALOR, e decidird motivadamente a respeito de
sua aceitabilidade.

7.12 - Apbs a etapa anterior, o pregoeiro procedera a abertura do envelope contendo os
documentos de HABILITACAO do proponente que apresentou a melhor proposta, para
verificacdo do atendimento das condi¢bes de habilitagc&o fixadas no item "6" deste edital.
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7.13 - Caso o proponente classificado em 1° (primeiro) lugar seja inabilitado, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacao
do proponente, na ordem de classificacdo, e assim, sucessivamente, até a apuracao de uma
proposta que atenda aos requisitos do edital.

7.14 - Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, 0 proponente sera
declarado vencedor.

7.15 - Em qualquer das hip6teses anteriores, ainda podera o pregoeiro negociar, diretamente,
com o proponente para que seja obtido preco melhor.

7.16 - Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os proponentes forem
inabilitados, a Administracao podera fixar aos proponentes, na forma do § 3° do artigo 48 da
Lei Federal n® 8.666/93, prazo para apresentacdo de nova proposta ou documentacdo, em
sessdo publica a ser definida pelo pregoeiro.

7.17 - Qualquer proponente, desde que presente ou devidamente representado na sesséo,
podera manifestar imediata e motivadamente, no final da mesma, a intencdo de recorrer,
guando lhe sera concedido prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacao das razdes do
recurso, ficando os demais proponentes, desde logo, intimados para apresentarem contra-
razbes, em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo daquele
recorrente.

7.17.1 - Os recursos deverdao ser entregues na Sala Comissdo Permanente de Licitacdes da
Prefeitura Municipal de Ibertioga, em duas vias, sendo dado recibo em uma delas.

7.17.2 - Os recursos serdo dirigidos ao pregoeiro, que 0s receberd e encaminhara
devidamente instruido.

7.18- Decorrido o prazo de recurso, sem gue nenhum tenha sido interposto, ou decididos os
porventura interpostos, ao pregoeiro encaminhara o processo a autoridade competente para
homologacéo.

7.19 - Nessa sessdo, 0 pregoeiro dara continuidade ao certame, atendendo as regras e
condicOes fixadas neste edital.

7.20 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do proponente em interpor recurso, na
sessdo, importara na DECADENCIA do direito e na continuidade do certame pelo pregoeiro,
atendendo as regras e condi¢Oes fixadas no edital, opinando pela adjudicacdo do objeto da
licitagdo ao proponente vencedor.

7.21 - Da sessdo publica sera lavrada ata circunstanciada, assinada pelo pregoeiro, pela
equipe de apoio e por todos 0s proponentes presentes que assim desejarem.

7.22 — Por forga dos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n° 123/06, sera observado:

7.22.1 — Como critério de desempate, sera assegurado preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes
em que as propostas apresentadas pelas microeempresas e empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta classificada;

7.22.2 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o
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encerramento da etapa de lances, sob pena de precluséo;

7.22.3 — O novo lance de precos mencionado no subitem anterior dever& ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagcdo em que o0 objeto licitado sera adjudicado em
favor da empresa vencedora deste novo lance (ME ou EPP).

7.22.4 — Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as ME’s ou EPP’s remanescentes, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

7.22.5 — Na hip6tese da néo contratacdo nos termos previstos nos subitens 7.22.1 a 7.22.4, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

CLAUSULA OITAVA
DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1 - Sera considerada vencedora a proposta de menor preco por item ofertado de acordo
com especificado no anexo | desde que atendidas as especificagdes constantes deste edital.

8.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condic¢des, ficarem empatadas, a
classificacdo far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, na prépria sessao,
conforme disposto na Lei Federal n.° 8.666/93, Lei Complementar n° 123/2006.

8.3 — O pregoeiro podera desclassificar as propostas cujos precos estejam superiores aos
praticados no mercado ou suspender a sessado para que seja realizada pesquisa a fim de
verificar tal conformidade.

CLAUSULA NONA ,
DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 - Qualquer cidadéo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos
do presente edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 2 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para a realizacdo do pregdo, no servico de protocolo da Sala da Comissao
Permanente de Licitacbes da Prefeitura Municipal de Ibertioga, situado no endereco
mencionado no preambulo, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas. Demais informacdes poderao ser obtidas pelo telefone (32) 3347-1209.

9.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital o proponente que nao
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no edital até o 2° (segundo) dia
atil que anteceder a data de realizagdo do pregdo. Sendo intempestiva, a comunicagdo do
suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

9.3 - A impugnacdao feita tempestivamente pela proponente ndo a impedira de participar do
processo licitatorio, ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente. Acolhida
a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagdo do certame,
sendo corrigido o ato convocatorio.

) CLAUSULA DECIMA
DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E ASSINATURA DO CONTRATO

10.1 - Apo6s a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestagcdo dos

proponentes quanto a interposicao de recurso, o pregoeiro opinara pela adjudicacéo do objeto
licitado, o0 que posteriormente sera submetido a autoridade competente.
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10.2 - No caso de interposicdo de recurso, apds proferida a decisdo, serdo adotados 0s
mesmos procedimentos ja previstos neste edital para adjudicacdo e homologacdo do
resultado da licitagédo.

10.3- A autoridade competente homologara o resultado da licitagdo, convocando o
adjudicatario a assinar o contrato dentro do prazo de no maximo, 05 (cinco) dias
consecutivos, a contar da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao
Municipio.

10.4 — O Municipio podera, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo apresentar situacao regular ou se recusar injustificadamente a
assinar o Contrato, retomar a sessao publica e convidar os demais proponentes classificados,
seguindo a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicbes
propostas pela primeira classificada, ou revogar a licitacdo independentemente da cominacao
do artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

10.5 - Decorrido o prazo do item 10.3, dentro do prazo de validade da proposta, e nao
comparecendo a Prefeitura o proponente convocado para a assinatura do Contrato, sera ele
havido como desistente, ficando sujeito as seguintes sancfes, aplicaveis isolada ou
conjuntamente:

10.5.1 - Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global de sua proposta;
10.5.2- Impedimento de contratar com o0 Municipio por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos.

10.5.3- A multa de que trata o item 10.5.1 devera ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, a contar da intimacdo da decisdo administrativa que a tenha aplicado, garantida a
defesa prévia do interessado, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO PAGAMENTO

11.1 - Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias contados da data da liberacéo
da nota fiscal pelo setor competente.

11.2 - A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do empenho estiver em total
conformidade com as especificagfes exigidas pelo Municipio.

11.3 - Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacdo da penalidade.

11.4 - As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do Pais, em 03 (trés) vias.

11.4.1 Juntamente com a nota fiscal, a contratada devera apresentar o certificado de
regularidade do FGTS e a Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido com a informagé&o de que abrange as contribuigcbes sociais previstas

nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

11.5 - O CNPJ da empresa constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacéo apresentada no procedimento licitatorio.

11.7 - Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de
liquidagdo quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
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penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos
ou correcdo monetaria.

11.8 — As despesas com 0 objeto de que trata este instrumento correrdo a conta da dotacéo
orcamentaria 3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0009 DESENVOLV. ATIVIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

CLASULA DECIMA SEGUNDA
DAS OBRIGACOES

12.1 — Do Municipio:
12.1.1- Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto desta licitagcao;
12.1.2- Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

12.1.3- Prestar a empresa vencedora toda e qualquer informacdo, por esta solicitada,
necessaria a perfeita execucdo do contrato;

12.1.4- Efetuar o pagamento a empresa contratada no prazo avencado, apos a entrega da
nota fiscal no setor competente;

12.1.5- Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicacdo de qualquer sancao.
12.2 - Da Empresa Vencedora:

12.2.1- Fornecer o objeto desta licitacdo nas especificacdes contidas neste edital;
12.2.2- Manter, durante a execuc¢do do contrato, as mesmas condi¢cbes de habilitacdo;

12.2.3- Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no quantitativo do objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor contratado;

12.2.4- Fornecer o objeto licitado, no preco, prazo e forma estipulada na proposta;
12.2.5- Fornecer o objeto de boa qualidade, dentro dos padrdes exigidos neste edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS PENALIDADES

13.1- Os casos de inexecucdo total ou parcial, erro de execugéo, execucao imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento de cada ajuste representado pela nota de empenho, sujeitara a
destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% (meio por cento) do valor da nota de empenho, por dia de atraso
injustificado na execucdo da mesma, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

¢) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da nota de empenho, pela recusa
injustificada do adjudicatario em executa-la;

d) suspensédo temporaria de participacdo em licitagcbes e impedimento de contratar
com o Municipio, no prazo de até 05 (cinco) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que
seja promovida a reabilitacdo, facultado a empresa contratada o pedido de reconsideracéo da
decisdo da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao
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processo.

13.2 - Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser
descontados dos pagamentos devidos pelo Municipio.

13.3 - Da aplicacdo das penas definidas nas alineas "a", "d" e "e", do item 13.1, cabera
recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacdo, o qual devera ser
apresentado no mesmo local.

13.4 - O recurso ou o0 pedido de reconsideracdo relativa as penalidades acima dispostas
serdo dirigidos ao Secretario da unidade requisitante, o qual decidira o recurso no prazo de 05
(cinco) dias Uteis e o pedido de reconsideragdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DOS SERVICOS

14.1. Os servigos serao realizados conforme seguem:

14.1.1. Apoio na elaboracao de editais Licitatorios, projetos basicos, Termos de referéncias,
minutas contratuais, minutas de Atas de Registro de Preco, inclusive digitacdo e digitalizacdo
destes instrumentos para futuras publicacfes;

14.1.2. Apoio para a Comissdo Permanente de Licitagdes - CPL e Pregoeiro durante as
sessfes publicas, com os servicos de digitacdo de atas da sessao, xerox de documentos,
publicacéo de resultados entre outros servigos pertinentes;

14.1.3. Servicos de digitacdo, digitalizacdo e envio ao setor competente para publicacao de
instrumentos contratuais, ata de Registro de Precos, termos aditivos, avisos de licitagdo, bem
como acompanhamento do prazo de vigéncia dos instrumentos contratuais;

14.1.4. Servicos de digitacdo, copias/xerox e digitalizacdo de documentos, em atendimento
aos varios setores da Administracdo, se eventualmente requisitado por qualquer
Departamento do Poder Executivo Municipal.

14.2. A contratada deverd realizar no minimo 04 (quatro) visitas semanais, estando
prontamente disponivel durante o horario de expediente do Municipio, ou seja de 08h as 11h
e de 13h as 17h.

14.3- Qualquer irregularidade constatada na prestacéo dos servi¢os implicara em:

a) Se disser respeito a recusa ou descumprimento na execucgdo de qualquer dos servigos
objeto deste edital, a Contratante podera rescindir a contratagéo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b) Se disser respeito a auséncia de visitagdo ao Municipio, definido no cronograma de
servigos, de forma injustificada ou sem autorizacéo da Prefeitura ou por descumprimento do
horario minimo pré-estabelecido, podera ensejar a resciséo contratual, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - Nenhuma indenizacdo sera devida aos proponentes por apresentarem documentagéo
e/ ou elaborarem proposta relativa ao presente pregéo.

15.2 - A presente licitagcdo somente poderd vir a ser revogada por razfes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
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devidamente fundamentado.

15.3 - O resultado desta licitagdo sera lavrado em Ata, a qual sera assinada pelo pregoeiro,
equipe de apoio e representantes dos proponentes.

15.4 - Recomenda-se aos proponentes que estejam no local marcado, com antecedéncia de
30 (trinta) minutos do horario previsto.

15.5 - Esclarecimentos em relagdo a eventuais duvidas de interpretacdo do presente edital
poderdao ser obtidos junto a Sala da Comissdo Permanente de Licitacdes da Prefeitura
Municipal de Ibertioga, pelo telefone: (32) 3347-1209, nos dias Uteis no horario das 08h as
17h.

15.6 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

15.7 - No interesse da Administracdo, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou
indenizacao, podera a licitacéo ter:

a) adiada sua abertura;

b) alterado o edital, com fixa¢do de novo prazo para a realizacdo da licitacdo.

15.8 - Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente edital serdo sanados pela
Comissdo Permanente de Licitacbes da Prefeitura Municipal de Ibertioga obedecida a
legislacao vigente.

15.9 - Serdo consideradas desclassificadas as propostas que forem incompativeis com os
requisitos e condicdes fixadas neste edital.

15.10 - Para dirimir quaisquer questbes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as
partes o Foro da cidade de Santos Dumont, com renlncia expressa a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

15.11 — E proibida a participacéo de cooperativas no procedimento licitatorio.
15.12- Faz parte deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de declarag&o de preenchimento dos requisitos da habilitagcdo;

Anexo lll — Modelo de credenciamento;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo V — Modelo de Declaragéo de Fatos impeditivos;

Anexo VI — Modelo de Declaragdo de atendimento a nhorma do inciso XXXIlI, do art. 7°/CF,;
Anexo VII — Modelo de Declaragéo de pleno conhecimento do objeto licitado;

Anexo VIl — Modelo de Termo de Renuncia;

Anexo IX — Modelo de Proposta;

Anexo X — Minuta do Contrato.

Prefeitura Municipal de Ibertioga, 12 de janeiro de 2021.

Fabia Emerenciana Da Silva
Pregoeira
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1) Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de apoio administrativo
na conducdo dos processos administrativos do municipio, notadamente, processos de
licitacdo, digitalizacdo de documentos, digitacdo de documentos, durante quatro dias da
semana, em horario de expediente da Prefeitura

2) Descricéo do Iltem detalhado:

2.1. A contratada se compromete a cumprir 0s servicos objeto deste instrumento conforme
seguem:

2.1.1. Apoio na elaboracdo de editais Licitatorios, projetos basicos, Termos de referéncias,
minutas contratuais, minutas de Atas de Registro de Preco, inclusive digitacdo e digitalizacao
destes instrumentos para futuras publicagfes;

2.1.2. Apoio para a Comissdo Permanente de Licitacbes - CPL e Pregoeiro durante as
sessfes publicas, com os servicos de digitacdo de atas da sessdo, xerox de documentos,
publicacéo de resultados entre outros servigcos pertinentes;

2.1.3. Servicos de digitacdo, digitalizacdo e envio ao setor competente para publicacdo de
instrumentos contratuais, ata de Registro de Precos, termos aditivos, avisos de licitagdo, bem
como acompanhamento do prazo de vigéncia dos instrumentos contratuais;

2.1.4. Servicos de digitacdo, copias/xerox e digitalizacdo de documentos, em atendimento aos
varios setores da Administracdo, se eventualmente requisitado por qualquer Departamento do
Poder Executivo Municipal.

2.2. A contratada devera realizar no minimo 04 (quatro) visitas semanais, estando
prontamente disponivel durante o horario de expediente do Municipio, ou seja de 08h as 12h
e de 13h as 17h.

2.3. Qualquer irregularidade constatada na prestagéo dos servi¢os implicara em:

2.3.1. Se disser respeito a recusa ou descumprimento na execug¢do de qualquer dos servigos
objeto deste edital, a Contratante poderd rescindir a contratagcdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

2.3.2. Se disser respeito a auséncia de visitagdo ao Municipio, definido no cronograma de
servicos, de forma injustificada ou sem autorizagdo da Prefeitura ou por descumprimento do
horario minimo pré-estabelecido, podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

3) Justificativa:

A contratacdo de pessoa juridica para apoio administrativo se faz necessaria, tendo
em vista que esta Administracdo ndo dispde em seu quadro de funcionério, respeitado o
indice de pessoal, profissionais suficientes para atender, de forma eficiente e com qualidade,
a demanda dos servigos administrativos. Os servigos serdo de carater continuados em horario
integral, para apoiar as atividades administrativas do Municipio de Ibertioga, no exato
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momento das demandas. Desta forma, a melhor alternativa a Administracao é a contratagdo
de pessoa juridica para atender o objeto deste Termo de Referéncia.

4) Local:
Prefeitura de Ibertioga, & Rua Evaristo de Carvalho, n° 56, Centro, Ibertioga — MG,
CEP 36.225-000.

5) Amostra:
Necessario: () Sim (x) Nao

6) Forma de Pagamento:
O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacao da nota fiscal
na Prefeitura de Ibertioga.

7) Dotacdo Orcamentaria:

Para as despesas neste exercicio financeiro sera utilizada a dotagdo or¢gamentaria n°
3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0009 DESENVOLV. ATIVIDADES DA
ADMINISTRA(;AO MUNICIPAL.

As futuras despesas correrdo por conta de dotacdo orcamentaria prépria.

8) Valor estimado: O valor estimado para prestacédo de servigcos de apoio administrativo
na conducdo dos processos administrativos do municipio, notadamente, processos de
licitacdo, digitalizacdo de documentos, digitacdo de documentos, durante quatro dias
da semana, em horario de expediente da Prefeitura, sera no valor mensal de R$
3.563,33 (trés mil e quinhentos e sessenta e trés reais e trinta e trés centavos), valor
total de R$ 42.759,96 (quarenta e dois mil e setecentos e cinquenta e nove reais e
noventa e seis centavos).

9) Validade: O Contrato, tera a validade de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura
da mesma.
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO lI

MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

(Nome da empresa), CNPJ N° , sediada na rua

, (Cidade/Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche

plenamente o0s requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente edital, do Pregéao

Presencial n° / , ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data:

Assinatura:

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO Il

MODELO DE CREDENCIAMENTO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n° , sediada na
rua , heste ato representada pelo (a) Sr(a) , portador(a)
da cédula de identidade RG , residente e domiciliado na

, inscrito(a) no CPF sob o n° , detentor(a) de amplos

poderes para nomeacado de representante para que lhe faca as vezes para fins licitatorios,

confere-os a , portador(a) da cédula de identidade RG :

e inscrito(@) no CPF sob o n° com o fim especifico de representar a

outorgante perante a Prefeitura Municipal de , ho Pregdo Presencial n°

/ , podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento e ofertar em lances

verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de fornecimento de
materiais ou prestacado de servicos, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se

fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

(nome do municipio), de de

Outorgante

(reconhecer firma)

Observacéao:

Os procuradores deverdo apresentar junto com a Procuracdo os seguintes documentos:
a) Contrato Social da Empresa e a ultima alteragéo se houver ou o Contrato consolidado
com todas as alteracoes;
b) Copia de Identidade do SAcio proprietario que assinou a procuracao e

c) Copia da Identidade do Representante Legal.
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO IV

DECLARACAO DE ME E EPP

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

(Nome da empresa), CNPJ N° , sediada na rua ,

n° , bairro , cidade , estado cep

, DECLARA sob as penas da lei, de que cumprem os requisitos legais para a
gualificacdo como microempresas ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do
tratamento estabelecido na Lei Complementar n°® 123/06 e que ndo incorre em nenhuma das

hipoteses previstas no 8§4° do artigo 3°, da Lei Complementar n°® 123/06.

Data:

Assinatura:

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO V

DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

(Nome da empresa), CNPJ N° , sediada na rua
, n° ,  bairro , cidade
, estado CEP , DECLARA sob as penas

da lei, de que ela n&o incorre em qualquer das condi¢cBes impeditivas, a saber:

a) Que nao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;

b) Que néo estd impedido de transacionar com a Administracdo Publica;

¢) Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos
servicos prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos dltimos 5

(cinco) anos;

d) Que néo incorre nas demais condigbes impeditivas previstas no artigo 9° da
Lei Federal n° 8.666/93.

Data:

Assinatura;

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO
A NORMA DO INCISO XXXIIl, DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

(Nome da empresa), CNPJ N° , sediada na rua
, n° ,  bairro , cidade
, estado CEP , DECLARA sob as penas

da lei, de que atende a norma do inciso XXXIll do artigo 7° da Constituicdo Federal, com
redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno, perigoso ou
insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na

condicao de aprendiz a partir de 14 anos.

Data:

Assinatura:

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO LICITADO

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

(Nome da empresa), CNPJ N° , sediada na rua
, n° , bairro , cidade
, estado CEP , DECLARA sob as penas da

lei de que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias

constantes do edital e seus anexos.

Data:

Assinatura:

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO VI

MODELO TERMO DE RENUNCIA

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

Pelo presente TERMO e para os devidos fins, RENUNCIO ao direito de
INTERPOSICAO DE RECURSO quanto ao resultado da fase de PROPOSTA E
HABILITACAO DA DOCUMENTACAO DO PROCESSO DE LICITACAO N° [/ -
PREGAO PRESENCIAL N° /| PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA - MG,
divulgado pelo Pregoeiro, em reunido publica de abertura de propostas e documentacao,

conforme registro em ata da sesséo.

Data:

Assinatura:

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO IX

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

(Impresso papel timbrado da empresa licitante ou com o Carimbo de CNPJ)

Data:
Pregao Presencial n® /

A
Prefeitura Municipal de
A/C: Sr Pregoeiro

A empresa , com sede na rua , inscrita no CNPJ sob o
ne , abaixo assinada por seu representante legal, interessada na
participacdo do presente pregdo, propde a esse Municipio execucdo do objeto deste ato
convocatorio, de acordo com a presente proposta comercial, nas seguintes condicoes:

Valor Valor Total
ltem| Quant. | Unid. Descrigao Unit. (R$)
(R$)
1
Validade da proposta: ( ) dias.

Declaramos que estamos de acordo com os termos do edital e acatamos suas
determinagfes, bem como, informamos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os
custos, como impostos, taxas, despesas como locomogéo e alimentagdo, entre outros.

Banco: Agéncia: Conta:

Data:
Assinatura:
Nome do Representante legal do proponente:

Carimbo do CNPJ
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PROCESSO LICITATORIO N° 05/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

ANEXO X

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /

Contrato para prestacdo de servicos de apoio
administrativo na conducdo dos processos administrativos
do municipio, notadamente, processos de licitacao,
digitalizagdo de documentos, digitagdo de documentos,
durante quatro dias da semana, em horario de expediente
da Prefeitura do Municipio de Ibertioga - MG que entre si
celebram a PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA -
MG e a empresa , ha forma
abaixo:

Pelo presente instrumento, digitado e imprimido em 02 (duas) vias de igual teor
e forma, PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA - MG, inscrita no CNPJ sob o n°
18.094.839/0001-00, adiante denominada simplesmente CONTRATANTE, com sede a Rua
Evaristo de Carvalho, n° 56, Centro, Ibertioga — MG, CEP 36.225-000, representada neste ato

pelo seu Prefeito Municipal, Exmo. Senhor , CIC/IMF
,  portador da identidade n° e a empresa
, inscrita no CNPJ sob 0 n°
adiante denominada simplesmente CONTRATADA, com

sede a , ha cidade de
Estado de , CEP , heste
ato representada por \ CIC/MF
, identidade n.c ,
considerando o resultado do Processo Licitatorio n° / , Convite n°
/ , tem justo e contratado para prestacdo de servicos de apoio administrativo na

conducédo dos processos administrativos do municipio, notadamente, processos de licitacao,
digitalizagdo de documentos, digitagdo de documentos, durante quatro dias da semana, em
horéario de expediente da Prefeitura do Municipio de Ibertioga - MG, nos termos dos Anexos
| do Edital do presente certame licitatorio, de acordo com as clausulas e condi¢fes
seguintes, as quais se obrigam por si e por eventuais sucessores:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO FUNDAMENTO

1.1 - O presente contrato se fundamenta nas disposices da Lei 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores e da Lei Federal n°® 10.520/02.

CLAUSULA SEGUNDA
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DOS DOCUMENTOS

2.1 - Independentemente de transcricdo integra o presente instrumento como se nele
estivessem fielmente transcritos no Edital n° / € Seus anexos e a propostas de
precos, apresentados pela CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA
DO PRAZO

3.1 - A contratada devera realizar no minimo 04 (quatro) visitas semanais, estando
prontamente disponivel durante o horéario de expediente do Municipio, ou seja de 08h as 12h
e de 13h as 17h.

3.2 - O inicio da vigéncia do presente contrato se dara com a data de sua assinatura, até a
vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, e seus precos poderdo ser reajustados
conforme indices governamentais bem como poderdo sofrer reducdo de acordo com os
mesmos indices, se assim ocorrer podendo o mesmo ser alterado, durante o seu periodo de
vigéncia, através de termos Aditivos;

CLAUSULA QUARTA
DA EXECUCAO E PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. A contratada se compromete a cumprir os servigos objeto deste instrumento conforme
seguem:
4.1.1. Apoio na elaboracdo de editais Licitatérios, projetos basicos, Termos de referéncias,
minutas contratuais, minutas de Atas de Registro de Preco, inclusive digitacdo e digitalizacao
destes instrumentos para futuras publicagfes;
4.1.2. Apoio para a Comissdo Permanente de Licitacbes - CPL e Pregoeiro durante as
sessfes publicas, com os servicos de digitacdo de atas da sesséo, xerox de documentos,
publicacéo de resultados entre outros servigcos pertinentes;
4.1.3. Servicos de digitacdo, digitalizacdo e envio ao setor competente para publicacdo de
instrumentos contratuais, ata de Registro de Precos, termos aditivos, avisos de licitagdo, bem
como acompanhamento do prazo de vigéncia dos instrumentos contratuais;
4.1.4. Servicos de digitacdo, copias/xerox e digitalizacdo de documentos, em atendimento aos
varios setores da Administracdo, se eventualmente requisitado por qualquer Departamento do
Poder Executivo Municipal.

4.2. A contratada deverd realizar no minimo 04 (quatro) visitas semanais, estando
prontamente disponivel durante o horario de expediente do Municipio, ou seja de 08h as 11h
e de 13h as 17h.

4.3. Qualquer irregularidade constatada na prestagéo dos servi¢os implicara em:

4.3.1. Se disser respeito a recusa ou descumprimento na execucado de qualquer dos servigos
objeto deste edital, a Contratante poderd rescindir a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

4.3.2. Se disser respeito & auséncia de visitagdo ao Municipio, definido no cronograma de
servicos, de forma injustificada ou sem autorizagdo da Prefeitura ou por descumprimento do
horario minimo pré-estabelecido, podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

CLAUSULA QUINTA
DOS PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O preco deverd ser global subdividido em 12 parcelas mensais e iguais.

5.2. O pagamento sera efetuado, em até doze parcelas mensais, sendo a primeira parcela no
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prazo de até 30 (trinta) dias apds a primeira prestacdo dos servi¢cos e posterior emissédo da
respectiva nota fiscal pela Contratante.

5.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.
5.4.Nenhum pagamento serd efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacédo, de
gualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA SEXTA
DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO E DO REAJUSTE

6.1. O presente contrato podera ser reajustado caso haja prorrogacdo do seu prazo de
vigéncia, apés um ano da efetiva prestacdo dos servigos, objetivando a manter o equilibrio
econdmico-financeiro disposto no art. 65, inciso Il, letra ‘d da Lei Federal n°® 8.666/93,
mediante aplicacéo do indice oficial de recomposicao inflacionaria correspondente ao INPC —
indice Nacional de Precos ao Consumidor aferido pelo IBGE — Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica, por acordo entre as partes e celebracédo do respectivo Termo Aditivo.

6.1.1. As eventuais solicitacbes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem
como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do contrato.

6.2. Por forca da Lei Federal n.° 8.880 de 27 de maio de 1.994, os precos nao poderdo ser
reajustados, salvo autorizacdo de aumento concedido pelo governo federal.

CLAUSULA SETIMA
DAS OUTRAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 - Da CONTRATANTE:

a) Fiscalizar os servicos com as conformidade das especificacdes exigidas no Edital;

b) Contatar a CONTRATADA quando houver verificacdo de irregularidades na prestacdo dos
servicos, para promover a regularizacao;

c) Suspender a tramitacdo da liquidacdo da Nota Fiscal/Fatura quando houver
desatendimento as solicitacdes de correcdes de irregularidades.

6.2 — Da CONTRATADA:

6.2.1. Prestar os servicos nas condi¢des exigidas por este instrumento e no procedimento
licitatério que o originou.

6.3.1. Ser responsavel:

6.3.2. Por todas as despesas, dentre as quais 0s encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execu¢ao do contrato;

6.3.3. Durante a prestacdo dos servigos, se verificadas irregularidades, a contratada devera
regulariza-las imediatamente, sob pena de suspensdo na tramitagdo da liquidacdo da nota
fiscallfatura, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis;

6.3.4. Manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitacdo.

CI:AUSULA OITAVA
DA EXONERACAO DAS RESPONSABILIDADES

7.1 - As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso fortuito ou
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de for¢a maior, assim entendidos os fenbmenos naturais tais como inundagdes e outros, ou
decorrentes de atos governamentais, tais como embargos estados de sitio e outros ou
quaisquer circunstancias alheias as vontades das partes, imprevisiveis, sempre na medida
gue impecam ou retardem o cumprimento das respectivas obrigagoes.

7.2 - A parte cuja prestacao for impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos acima
mencionados devera imediatamente comunicar e provar a ocorréncia a outra parte, por
escrito, expondo-lhes as razdes pelas quais estd compelida a sustar ou retardar a execugao
do pactuado.

7.3 - Cessado o impedimento, retorna-se a execuc¢do do objeto, prorrogando-se o0 prazo
contratual de tantos dias quantos tiverem sido os de sua paralisacdo, ressalvada a
CONTRATANTE, se o periodo de paralisagéo tiver sido superior a 10% (dez por cento) do
prazo pactuado, a faculdade de o rescindir.

CLAUSULA NONA
DA RESCISAO

8.1 - O presente instrumento podera ser rescindido ocorrendo qualquer uma das hip6teses
prevista no art. 78 da Lei 8.666/93.

8.2 - A rescisao se fara pelas formas e condi¢c6es previstas no art. 79 da mesma lei, de modo
a preservar o interesse publico.

CLAUSULA DECIMA
DO VALOR

9.1 — O presente contrato tem o valor global de R$ ( ) conforme
proposta apresentada e especificacdes constantes no Anexo |.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS FONTES DE RECURSOS

10.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta de dotagdo orcamentaria n°
3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0009 - DESENVOLV. ATIVIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

CLAUSUI:A DECIMA SEGUNDA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - No caso do descumprimento total ou parcial, poderdo ser aplicadas ao contratado as
seguintes sancoes:

11.1.1 - Multa pela recusa em assinar o instrumento contratual - A recusa injustificada da
licitante vencedora em assinar o Instrumento Contratual ou em apresentar os documentos
exigidos para sua assinatura no prazo estipulado, caracteriza o descumprimento total das
obrigacdes assumidas sujeitando-se ao pagamento da multa de 2% (dois por cento) do valor
de sua proposta independentemente da aplicacdo de sancdes prevista no inciso Ill do art. 87
da Lei 8.666/93.

11.2 - Multa indenizatéria - O inadimplemento que resultar em rescisdo contratual, excluidas
as hipéteses rescisdo amigavel, forca maior ou caso fortuito, e os de faléncia ou liquidacéo
judicial da CONTRATADA, implicara na aplicacdo de multa indenizatéria equivalente a 2%
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(dois por cento) do valor remanescente, atualizado pelo IGPM, a época da rescisao, a titulo
de perdas e danos, independente de outras san¢fes aplicadas.

11.3 - Multa de mora - Por atraso na entrega do objeto, ou descumprimento do cronograma
fisico aprovado pela CONTRATANTE, independentemente do direito de rescindir o
instrumento contratual, a CONTRATANTE cobrard& da CONTRATADA multa no valor
equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso do item ou etapa em atraso.

11.4 - Multa por outras infragdes contratuais - Independentemente do direito de rescindir o
pactuado quando descumprida pela CONTRATADA qualquer de suas clausulas, podera a
CONTRATANTE, a sua inteira opgao, continuar a execucdo do pactuado cobrando da
CONTRATADA multa de até 2% (dois por cento) do valor contratado devidamente corrigido.

11.5 - As multas poderéo ser aplicadas tantas vezes quantas forem as infragbes cometidas.

11.6 - As multas aplicadas serdo pagas pelo CONTRATADA, diretamente na tesouraria da
CONTRATANTE, ou descontadas dos recebimentos ndo quitados que a tenha direito, ou
também, se o saldo ndo bastar, cobrada mediante a¢do de execucdo, acrescidas ao principal
0s juros de mora, as custas processuais e 0s honorarios advocaticios na base de 20% (vinte
por cento) do valor da causa.

11.7 - A multa maxima cumulativa a que podera ser apenada a CONTRATADA ¢é de 10%
(dez por cento) do valor total deste instrumento que, se atingido, ensejara, a exclusivo critério
da CONTRATANTE, a resciséo do contrato.

11.8. - Outras sancdes - Por infracGes de clausulas contratuais e considerando a gravidade
da infracdo cometida, além das multas estabelecidas nos itens anteriores, a CONTRATANTE
podera, cumulativamente ou isoladamente, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancodes:

a) adverténcia;
b) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
MUNICIPIO, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

12.1 - Fica eleito o foro da cidade de Barbacena, Estado de Minas Gerais com renUncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, como competente para dirimir
qualquer questdo decorrentes da execucao deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - A CONTRATADA, ainda que demandada administrativa ou judicialmente, ndo podera
opor a CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre
mao de obra e materiais empregados no objeto, correndo a sua conta exclusiva os
pagamentos que sob esses titulos houver sido feito, e de processos que contra si houver sido
instaurados, ndo sendo aceita qualquer cobranca oneradas de tais encargos, ainda que por
sua propria natureza sejam suscetiveis de translacao.

13.2 - S&o resguardados os direitos da CONTRATANTE, previstos no arts. 58 e 78 da Lei
8.666/93, nos casos de rescisdo contratual regulada pelos arts. 77 a 79 do mesmo dispositivo.

E por estarem justos e contratados, em testemunho do que ficou estabelecido,
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as partes assinam o presente instrumento, digitados e imprimido em 2 (duas) vias de igual
forma e teor, na data adiante mencionada, para todos os fins de direito.

Ibertioga, de de
CONTRATANTE CONTRATADA
SEBASTIAO RODRIGUES MONTEIRO RAZAO SOCIAL
Prefeito Municipal de Ibertioga - MG CARGO
TESTEMUNHAS
Nome Nome
Identidade Identidade
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